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Survol du logiciel

Hop! Etude est un logiciel d'aide aux travaux scolaires qui permet de s'engager activement vers la réussite. Dans ce guide d'utilisation,
vous découvrirez progressivement que tous les outils du logiciel ont été pensés pour aider a gérer vore temps, structurer votre
démarche de travail et organiser vos connaissances. Mais débutons d’abord par un apercu général de la structure du logiciel.

Hop! Etude

L'agenda L'espace de travail
Pour gérer efficacement

I'ensemble de ses travaux Pour réaliser chaque projet

2 fagons de mettre du travail a I'horaire 3 environnements différents

= "
L ‘ |
J | = El ] -
Travailler en... Gestion du travail Test sur le contenu
Pour ajouter du travail Pour savoir ce qui doit étre Pour étre questionné sur les
général dans une matiére. fait et réfléchir au projet. connaissances consignées
dans les pages de contenu.
Nouveau projet Pages de contenu
Pour ajouter un projet. Pour entrer les données

et manipuler l'information.
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Deux choix sont offerts lors de la création d’un nouveau document : créer un document vide (une base de connaissances) ou
créer un document a partir d’un modéle (un projet). Hop! Etude offre onze types de projets différents. Chaque projet posséde

Créer un nouveau document

une liste de tiiches a accomplir et des modéles de page qui vous aideront a organiser vos informations.
Notez que votre agenda doit tre ouvert si vous désirez intégrer le projet a votre horaire.

Créer un nouveau document

B

Créer un projet
@ partir d"un modéle

L
a
-

Créer un
document vide

Date de début

2008/3/14

Date d'échéance

2008/3/15

Etudier pour un examen
Apprendre un texte
Exposé oral

Recherche

Résumé (narratif)
Résumé (informatif)
Dissertation

Ecrire une histoire

Autre composition
Démarche expérimentale

Autre projer

Y

Vous pouvez modifier
les dates de début et
d'échéance suggérées.

Si le projet que vous voulez réaliser ne figure pas dans
la liste, vous pouvez choisir le modéle Autre projet
ou cliquer sur le bouton Créer un projet vide.

NOTE : Contrairement au projet vide, Aufre projet
contient une liste de tiiches a accomplir.

Chaque type de projet est associé &
des formulaires et a des modéles
de page développés spécifiquement
pour ce type de travail.
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Pages de contenu - Index et navigation

L'environnement Pages de contenu est I'endroit o0 vous créez et conservez vos données tout au long du projet. Vous pouvez classer vos
pages dans différents index afin de faciliter I'utilisation des informations. Notez que le logiciel comporte deux niveaux d'index. L'index du
premier niveau contient tous les autres index, alors que les index de deuxiéme niveau peuvent contenir uniquement des pages de contenu.

Pour déplacer la page Pour supprimer ou dupliquer Pour créer rapidement des
) sélectionnée dans un une page, vous devez d'abord B . pages vides : diagramme,
Pour créer un autre index. la sélectionner & |'aide de Utilisez Foutil « A » pour fiche, représentation linéaire
nouvel index. / ['outil « fleche ». modifier le nom de I'index. et Question-Réponse.

[Z
Pour ouvrir un
panneau de ﬁ Les chats
navigation latéral. -
\l/ Abyssin Mercredi 28 mars 2007 O
Tenst b Inem (3] Angora Turc Mercredi 28 mars 2007 O
Ei:’:? Des cadeaux 4 fon chat!!! Lundi 26 mars 2007 O
s crens 12 (2] Des dates i tes Mercredi 28 mars 2007 O |
[@&] Les chats Lundi 26 mars 2007 O
E:"m Poils co Lundi 26 mars 2007 O
et e (&l Quelques faces de chats Lundi 26 mars 2007 0O
gm:mmu
s s Sphynx Lundi 26 mars 2007 g
EMM ;
Emmmmm

Double-cliquez sur la Pour remonter Pour ouvrir la boite de dialogue « Ajouter
page pour y accéder. 'index supérieur. une page » et choisir un modéle de page.
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Ajouter une page

Hop! Etude offre quatre grands types de pages : des fiches, des diagrammes, des représentations linéaires et des cartes Question-Réponse.
Vous pouvez choisir d'organiser visuellement vos données a zéro (pages vides) ou utiliser un modele déja mis en forme. Pour faciliter
votre choix, la boite de dialogue Ajouter une page offre un accés rapide aux modéles les plus susceptibles de vous intéresser.

NOTE : Vous devez étre dans |'environnement Pages de confenu pour pouvoir ajouter une nouvelle page.

Ajouter une page

Pour dupliquer une page
avec son contenu.

\ qj Dupliguer une page @Sumﬂ de maon exposé A L""E.'.‘."LE_J
Pour accéder rapidement a récemment créée A :
un modéle déi utiliss, ~S~_| SapERon A S
R @ Reprendre un modéle @Flésumé d'un théme
récemment utilisé [:', _
e [ Référence P
Pour afficher les modéles % Chaoisir un modéle -
<<—1— M) Mote de lecture
adaptés au projet en cours. R .au !:rnjet E'
2 Conce,
@ Choisir parmi tous o =
322 les modéles @, Entrevue
Pour afficher la liste de / E; Cholsir une @Han de l'exposé @
tous les modeles. | page vide [l Plan - Exposé v et
Pour afficher le choix V
de pages vides. Les choix s'affichent
en fonction du bouton
\L sélectionné.

[ElFiche
Cmstlcn & réponse
Dlagramme

[EUQI‘IE de temps historique
@E’chelle numérique

[ELign! de temps an segments
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Utiliser un modéle de page

Environ 70 modéles de page ont été développés pour aider & I'étude et & I'acquisition de méthodes de travail efficaces.
Ces modéles prennent la forme de fiches, de diagrammes ou de lignes de temps et contiennent des obiets préts a recevoir du contenu.
Les pages créées a partir des modéles peuvent étre personnalisées; les objets sont modifiables, déplacables, supprimables...

Certaines pages contiennent des
instructions. Ce texte n'est pas
modifiable, mais il est possible
de le supprimer.

!

Tous les autres éléments de la page (boites, Il est aussi possible
liens, champs, titres, noms des champs...) sont de supprimer ou
entiérement modifiables. On peut en changer d'ajouter des obiets.

la taille, la position, la couleur, le texte...

Survol de moan
CXPOSE

LHIFTErEIE faGir

v

Les textes en gris pile servent & indiquer ce que
devrait contenir I'objet. Ces indications
disparaissent dés qu'on clique pour entrer du texte.

Hop! Etude - Guide d'utilisation
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Construire un diagramme

Les diagrammes permettent d'organiser |'information de maniére graphique. C'est une excellente facon de s'approprier la matiére et
d'établir des liens entre les idées. Vous trouverez ci-dessous la description des outils les plus utilisés lors de la construction d'un
diagramme. Vous pouvez également consulter la page suivante pour connaitre les possibilités de mise en forme.

Sujet

Extrait de la barre d'outils du haut

A

b (A

Ajouter un lien

Cliquez sur I'outil, puis cliquez sur la
page en faisant glisser votre souris.

Vous pouvez créer des liens dans le
vide ou les accrocher & des boites.

Ajouter une image

Ouvre la boite de dialogue pour importer une image.
Si une hoite est déja sélectionnée, I'image sera ajoutée
a cette boite, sinon, une nouvelle boite sera créée.

NOTE : Vous pouvez également coller une image
directiement dans une boite.

Si rien n'est sélectionné dans la page, cliquez sur le
bouton Coller pour créer une nouvelle boite image.
ou

Si vous étes en édition dans une boite existante,
appuyez sur la touche TAB pour faire apparaitre la
zone d'image vide, puis cliquez sur le bouton Coller.

v

Ajouter une hoite
(liquez sur l'outil, puis cliquez sur la page.

Vous pouvez également double-cliquer en
tout temps dans le fond de la page pour
créer rapidement une boite.

\» \

Ajouter une hoite liée Ajouter du texte

Le mode « A » est utilisé pour

Permet de créer rapidement des
éditer le contenu des obiets.

boites qui sont liées entre elles.

Un lien est automatiquement ajouté
entre la nouvelle hoite et celle qui
était précédemment sélectionnée.

Sélectionner des objets

Le mode « fleche » est utilisé pour
sélectionner un objet plutét que son confenu.

Hop! Etude - Guide d'utilisation
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Modifier I'aspect d’un diagramme

Les diagrammes étant des représentations visuelles de I'information, il est souvent nécessaire de varier I'aspect des boites et des liens pour
en augmenter la signifiance. Le tiroir des styles offre de nombreuses possibilités que vous apprendrez d exploiter au fil de votre travail.
Notez que tous les diagrammes offerts dans les modéles de page ont été réalisés a I'aide des outils du firoir des styles.

Le tiroir des styles des diagrammes

Couleur du texte <€——

Taille du texte <€—
Interligne <<——

Espacement & gauche <<——

Espacement & droite <€———

Couleur de la ligne <€«——
Couleur de I'intérieur <€«———

Taille de I'image (unité et valeur) <€<—

_|. Futura Condense, E N
—AA 14 o =EFS _
| A ——
. == 0 o —
=D = o
L =0 =0 -

B

- Wl [7s =
0O o O B

Forme de lo boite <<

Disposition de I'image et du fexte

Bl Sl s

dans la boite

Pour que le texte de la hoite
devienne e titre de la page.

Listes déroulantes qui permettent

<<—{_Titre ce page |

O o= T =o

de modifier 'aspect du lien.

= ",

| Lien fluide

Points fixes

Pour que le texte de I'objet soit non questionnable
dans I'environnement Test sur fe contenu.

——>> Alignement du texie
—=> Mlinéa de la premiére ligne
—==> Espacement avant le paragraphe

———>=> Espacement aprés le paragraphe

———=> Largeur de lu ligne (premier choix = pas de ligne)
T Intérieur fransparent

Pour que la hoite s'agrandisse également des deux cétés
(de facon équilatérale).

Pour que les liens puissent s'accrocher n'importe od
dans la boite plutét que sur son contour (style utilisé ici).

Par défaut, les points d'ancrage du lien sont
automatiques et se modifient en fonction des
déplacements (lien fluide).

Vous pouvez décider d'accrocher le lien & des points

——> d'ancrage fixes qui ne seront pas modifiés par les

déplacements.

Hop! Etude - Guide d'utilisation
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Utiliser des mots de relation

Les diagrammes établissent des relations entre des concepts et des idées. Afin de vous aider  dlarifier votre pensée, Hop! Etude offre un

répertoire de mots de relation qui permettent de spécifier le type de lien unissant deux boites d'information.

Vous pouvez sélectionner un mot de
relation @ partir de la liste déroulante.

Vous pouvez également écrire
directement les mots de votre choix.

L Conséquence
.I}jurs’
o Evénement A b
r//’ 'Alug'f
S T Conséquence
.-_,.-"'
Situation de départ K
Rt
=
\H' "
“El Parce que
\ A cause de
A EvénementB ~— o | Dependde e
Si
Alors
Mais
Ou
Et
C'est-d-dire

En résumé

Comparé a
Identigue &
Semblable &
Différe de

Avant
Aprés

Premigrement
Ensuite
Finalement

A I'exception de
Au lheu de
Contrairement a
De méme qua

Hop! Etude - Guide d'utilisation
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Construire une fiche

Les fiches permettent de classifier et de conserver des informations essentielles. Elles peuvent étre utilisées pour prendre des notes de lecture,
pour conserver des références, pour réviser les notions vues en dlasse... Vous trouverez ci-dessous la description des outils les plus ufilisés
lors de la construction d'une fiche. Vous pouvez également consulter la page suivante pour connaitre les possibilités de mises en forme.

Fiche

Extrait de la barre d'oufils du haut

2 Flidl [%/A

Y

Ajouter un champ Ajouter du texte
Insére un champ fexte Le mode « A » est utilisé pour
dans la fiche. éditer le contenu des objets.

Ajouter un champ image

Insére un champ image vide
dans la fiche.

v

Ajouter une image - .
! g Sélectionner des obijets

Ouvre la boite de dialogue pour importer une image. Lo mode « flache » est il
: ] T e mode « fleche » est utilisé pour

Si un champ image est déja sélectionné, l'image sera et biet olutot p |
L . y sélectionner un obijet plutdt que son contenu.
ajoutée a ce champ, sinon, un nouveau champ sera créé. et plulol g

NOTE : Vous pouvez également coller une image
en cliquant sur le bouton Coller.
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Modifier I'aspect d’une fiche

Les fiches doivent pouvoir étre créées rapidement et en quantité importante. Dans la majorité des cas,
elles nécessitent donc trés peu de mise en forme. Le tiroir des styles offre tout de méme un
certain nombre de possibilités qui permettent de les adapter au contexte d'ufilisation.

Le tiroir des styles des fiches

Couleur du fexte @—‘i

Taille du texte <€—1—

Espacement & gauche <<———

Espacement & droite <€——F—

AA
Interligne <€—— %
=

Pour que le fitre du
champ soit au-dessus <€—
ou d cdté du contenu.

Hauteur du champ @—I | U @ | 580 ]

Arial e E_
15 & =
[ ——
0 ol ]
3 a3
0 $ 3
i = = = =
—

Pour que le fexte de I'objet soit non questionnable
dans I'environnement Test sur le contenu.

—r—=> Mlignement du texie

0 —1—= Mlinéa de la premiére ligne

-
g — = Espacement avant le paragraphe
gr — > Espacement aprés le paragraphe

Disposition du cadre, du fitre
et du contenu du champ

——>> Pour changer l'ordre des champs.

—>> largeur de la fiche

Baso Form
Paad Simigla

Past Participle

Felamat Pyt ol e (L]

Imago

<t

AN

Code ———

Titre /

Contenu

J

Hop! Etude - Guide d'utilisation

page 11



Construire une représentation linéaire

Hop! Etude offre trois types de représentations linéaires ; la ligne de temps historique, pour distribuer chronologiquement des événements,
la ligne de temps en segments, pour présenter des étapes successives, et I'échelle numérique, pour comparer des caractéristiques numériques.
Vous trouverez ci-dessous la description des outils les plus utilisés lors de la construction d'une représentation linéaire.

T Ammdes

Lo L'espérance de vie des bommes

| - - E1_Jram pacrses
11 [ priwess mon w20 maicis [] e
. [ =

' 2 ! v dif
T4 L svam ren ' by
[ o b Bimderrst i Fenpind ] [ OU? Pouvez modirier
! S —T— ! ['unité de mesure de
\L ! I'échelle numérique.

Vous pouvez modifier les S ] —Towcheion Vous pouvez modifier les
dates de déhut et de fin des el valeurs de début et de fin
lignes de temps historiques. / \jes échelles numériques.

Vous pouvez modifier les Vous pouvez modifier les Vous pouvez modifier la Vous pouvez modifier la largeur

noms des étapes des lignes titres de tous les types de largeur de chacune des totale de la ligne de tous les

de temps en segments. représentations linéaires. étapes des lignes de temps types de représentations linéaires.
en segments.

Extrait de la barre d'outils du haut

. . (A
Ajouter une image <<— R A )
o ) Ajouter du texte
Ouvre la boite de dialogue pour importer une

image. Si un item est sélectionné, l'image sera Le mode « A » est utilisé pour

ajoutée d celui-ci, sinon, un nouvel item sera créé. Q/ \ éditer le contenu des objets.

Ajouter un item Sélectionner des objets
Cliquez sur l'outil, puis diquez surlapage  Le mode « fléche » est utilisé pour
pour ajouter un item d la ligne de temps. sélectionner un objet plutdt que son contenu.
Ajouter un segment
Uniquement pour les lignes de .
temps en segments, permet Nom de Iiem [T >> Nom de [item
'ajouter des étapes a la ligne. ] .
d'ajouter des étapes a la ligne ; ~+—>=> Date ou valeur de début
Diébut
Fin =i l'item o une durée dans le femps ou un
Commentaires I intervalle, entrez la date ou la valeur de fin.

\ Si désiré, ajoutez des commentaires.

Hop! Etude - Guide d'utilisation page 12



Modifier I'aspect d’une représentation linéaire

On peut appliquer des attributs de mise en forme aux items d'une représentation linéaire pour donner plus de sens aux informations.
Le tiroir des styles offre plusieurs possibilités qui sont présentées ci-dessous. Pour apprendre comment changer les paramétres
de la ligne elle-méme (nom, aille, échelle, intervalle...), consultez plutdt la page précédente.

George Bush (pere) George W, Bush
I I ]
550 b1l

[ i)

Ronald Reagan

Appliquer de la couleur aux
1989 — — présidents des Etats-Unis en
o fonction de leur parti politique
o estun bon exemple d'une mise
en forme qui ajoute du sens aux
informations.

1640 : . : ‘ o 2007
Les présidents des Etats-Unis

Le tiroir des styles des lignes de temps

Couleur du fexte <€— . ﬁ ] Pour que le texte de |'objet soit non questionnable
—li times new romag, — dans I'environnement Test sur le contenu.
Taille du texte <€—— A_A 14 4 E: ? —_:; —t+——>> Mlignement du fexte
i —
Iterligne <<—— % 1 = .-_— 0 - ———>> Alinéa de la premiére ligne
Espacement d gauche <€——— J—E 0 v é ﬁ— ——>> Espacement avant le paragraphe
Espacement & droite <€—— = 0 @ $ 0 g — = Espacement aprés le paragraphe
Couleur de la ligne <<—— . @ | > largeur de la ligne (premier choix = pas de ligne)
el o T =
Couleur de l'intérieur <€—— | | | I I \Imérieur nansparert
:ﬁ: % o i 100 - — ———>>Taille de I'image (unité et valeur)

NOTE : Vous pouvez également appliquer les attributs de ligne (taille, couleur, intérieur) aux étapes des lignes de temps par segments.
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Les cartes Question-Réponse

Les cartes Question-Réponse servent principalement a étudier pour un examen. La création des cartes vous oblige a sélectionner et
a reformuler les éléments les plus importants de la matiére. L'étude s'effectue donc autant lorsque vous préparez les cartes que
lorsque vous les utilisez dans I'environnement Tes sur le contenu présenté a la page suivante. Finalement, n’oubliez pas
que les cartes créées au cours de I'année peuvent s'avérer bien utiles lors des examens de fin d’année!

Voici une page vide de type
—=> Question-Réponse. Il ne vous
reste qu'a entrer vos données!

Dheel fleuve alimenie la mer morte?

Lz Jourdain

Qrecd g5l ke ples petil ki

L'octis Asrtigue

NOTE : Si vous décidez d'utiliser les cartes Question-Réponse, vous en créerez probablement un certain nombre... N'oubliez pas que vous pouvez
les classer dans des index afin de faciliter leur ufilisation future (par chapitre, par theme, par semaine, etc.).

Hop! Etude - Guide d'utilisation page 14



Test sur le contenu

L'environnement Test sur le contenu permet d'étre questionné sur I'information entrée dans les pages de contenu. Tous les types de page
peuvent éire utilisés pendant le fest : un des fextes est masqué et doit étre retrouvé. Pour diminuer le nombre de questions
possibles, vous pouvez restreindre le test @ certains index. Vous pouvez également empécher que certaines informations
deviennent des questions lorsque vous effectuez la mise en forme de vos pages a I'aide du tiroir des styles.

Premier écran : Les parametres Deuxieme écran : Les questions
O -l‘lJ"](\h ap[t re |. Formule (= Crconfirercs 'un cercl
Total de pages........ 4 [ T
. Total de questions...: 7 Ealol L/ | :
Cochez les index sur lesquels

vous désirez étre questionné. ﬁq '13:,] i z ey e
< JChapitre 2

Total de pages........ B et

Total de qutstlnn:i...: 18 # CEeTi B neja +: :-m W% poiniy. O 18 Crcoalinencn BTy

Le nombre de questions | Toyta] de questions possibles : 18

possibles est calculé en
fonction des index T I IR
, . , Catier ge notes Math -> 26 septembre 2007
sélectionnés.
Combien de questions? _J
Entrez le nombre de questions 8 > 11
que vous désirez recevoir. ML e ‘]:
#imad L]
| = = Ha répande

Cliquez sur OK lorsque vous
gtes prét a débuter. V vV v

La donnée manquante Entrez votre réponse ou (liquez sur OK lorsque
est enfourée de rouge. répondez dans votre téte. vous avez répondu.

Troisiéme écran : La correction

Quatriéme écran : Le résultat

Dhasile o2 L capeale & TArgenting?

PARFAIT 7/8
T PRESQUE 0/8
MANQUE 1/8

88 %

1l nunn\nn ESQUE MAMGQUE ]
i E-un_\s.fw-_";: |
w0 Xy
[ 3 / \ = . &
Ve N !

Comparez ce que vous avez Cliquez sur 'adjectif qui correspond le (liquez sur OK pour
répondu avec la réponse. mieux  votre performance.

Ma réponse

=k Vel

Tarreing o%

]

recommencer un nouveau fest.
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Gestion du travail - L’onglet Tdaches

Le premier onglet de I'environnement Gestion du fravail propose une liste de téches réparties en grandes étapes de réalisation.
Cette liste est différente pour chacun des types de projet, elle divise le travail en petites activités plus faciles a gérer
et facilite grandement la distribution du projet dans le temps.

La dafe d'échéance s'affiche
automatiquement.

A

Type de projet <€—— Exposé Date d'échéance

Mon sujet d'exposé Vendredi 29 juin 2007
-

Vouspouvezdonner/ | Thches | Projet || Eveluation

des détails sur le projet.

‘ﬁ]e remplis 'onglet Projet pour définir mon travail.

ﬁ]’utilise le diagramme Survol de mon expose pour orienter ma recherche.

Vous pouvez cocher les
les tiiches réalisées.

4 Yutilise les stratégies de cueillette d'informations de mon choix. Q}} (;_)
« }e lis en prenant des Notes et en inscrivant mes Références.

+ Je lis en organisant visuellement les informations gue je trouwve.
Exploration, Resume, Causes Effets, Procedure, Seguence, Cycle, Ligne de temps

= Jutilise la fiche Entrevue si je veux interrcger un expert.

L~
Les liens bleus créent K O Je lis les informations recuelllies et je coche celles que je weux utiliser. @
des pages de contenu.
\L O rutilise un diagramme ou une ligne de temps pour établic mon plan.

[ Je prépare mon matériel accompagnateur (affiches, tableaux, illustrations._.).
O Je rédige des fiches Aide-Mémoire.

[J Je me pratique & haute woix et j'apporte les ajustements nécessaires. @
/ O Je me pratique devant des proches et je recueille leurs Commentalres,

Les téiches ne sont pas d
modifiables (sauf celles /

o O Je fais ma présentation devant la classe.
du projet vide). &

O Je réféchis & ce que j'al accompll & I'aide de 'onglet Evaluation. @
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Gestion du travail - Les onglets Projet et Evaluation

Les onglets Projet et Evaluation correspondent respectivement a la premiére et la derniére tiiche de tous les projes.
L'onglet Projet permet de faire le point sur les exigences et les particularités du projet avant d’amorcer le travail,
alors que 'onglet Evaluation favorise la réflexion sur le travail réalisé et sur les actions qui y ont mené.

Il est possible de personnaliser ces deux onglets en ajoutant et en supprimant des champs.

Exposé
Mon sujet d'exposé

| Tiches || Projet ||

Date d'échéance

Evaluation

Suis-je satisfait de mon exposé?
Al-je bien géré man temps pour

Note {une fois recue)

MON EXPOSE

Quels ont été les points forts de

Quels ont été ses points falbles?

MA PREPARATION

Ca que je vowdrais refaire

Les pigges a éviter a l'avenir

Aubres commentaires

Exposé
Mon sujet d'exposé

Thches Projet Evaluation

Date d'échéance

DUREE DE LEXPOSE

CONSIGNES IMPORTANTES

2 peux utiliser le diagramme Poyr troyver un sujet si je n'ai pa

Pour entrer de
>> |'information sur le
projet.

Les noms des champs
existants ne sont pas

DESCRIPTION DE LAUDITOIRE

MOMN INTENTION DE COMMUNICATION

modifiables (sauf ceux
du projet vide).

Les bulles ouvrent des

=)
G

QBRIECTIF PERSOMNNEL @

Note : Dans les documents Base de connaissances, |'onglet Projetest remplacé par l'onglet Journal qui permet de consigner les nofions

conseils contextualisés.

= 5 pratiquer deSoul s bout son maiial
& Parier fort

vues en classe, et 'onglet Evaluations permet plutét de conserver 'ensemble des notes obtenues dans une matiére.

S pratiquer pour un exposé oral

u o prissrtation, la dibe,
<t wigusl, Iy priceion des
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Créer un nouvel agenda

En début d’année scolaire (ou en début de session), vous pouvez créer un nouvel agenda. Cet agenda vous permettra de gérer votre
temps et de planifier la réalisation de tous vos travaux. Votre agenda deviendra également le portfolio de votre année, puisqu'a
n'importe quel moment, vous pourrez refourner consulter les projets terminés et ouvrir les documents qui y sont liés.

Pour modifier les réglages de
I'agenda (période et matiéres).

SEAER]

AGENDA "2

[T6 |17 (18 [19 |20 |21 (& |

i) v X
i
0 1 b b
4 |5 |6 | g [@ [iD
|
3 |13 |14 |15 [1& [iF |

i3

Permet de recentrer  Vous pouvez naviguer dans
l'agenda sur ladate  I'agenda en cliquant sur

du jour. une date.

18 |19 |20 [ {;'"e!' FT]
T TP T
1 1

Date de début

Reglages de "agenda

Nom des matiéres ou des cours

|.i.nm.ﬂer |

12007/7/1

Date de fin

2008/6/30

vV

Vous pouvez modifier la
période couverte par I'agenda.

.an-:ais

[__IMorale et religion

W Technologic

B Ans

Vous pouvez modifier la liste
des matiéres a voire horaire.
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Utiliser I'agenda

L'agenda permet d'inscrire des téiches de deux facons différentes : les projets spécifiques (exposé, recherche, composition...) et le travail
général dans une matiére (lire un chapitre, exercices, réviser ses notes...). Tous les travaux généraux d'une méme matiére sont liés a une
base de connaissances que vous augmenterez au fil de I'année. Au contraire, chaque projet est autonome et posséde son propre fichier.

Pour modifier les Pour ajouter du fravail  Pour ajouter

dates d'un travail. dans une matiére. un projet.

I

Les trois points indiquent Permet d'ouvrir le fichier
un fravail général dans Base de connaissances de

une mafiére. |a matiére.

l f

tislAal XObhe

/

| |
AGENDA 725 2 e —F AR\

29

LT

-#Rf:.au:rLi* (texte narratif) L'étranger

O Histoire/Lire chapitre 4

Il est possible

NN [3 [+

N pas oablier de conserwer le browillon de man résumé

29 |

ol

d'ajouter des

commentaires sous
chaque travail.

= || est suggéré
d'inscrire le fitre de
chaque travail.

A4l

/
AT Yo S ey Oy Sy Y
¢- VEeTiareol 2AY L j%/ /

W /

Les losanges indiquent les échéances des projets.
Vert : terminé du projet. Chaque projet
Juoune : & compléter

Orange : & compléter en priorité

Permet d'ouvrir le fichier

posséde son propre fichier.

Le carré de couleur
permet d'associer le
projet d une matiere.

Les projefs sont divisés en
étapes qui peuvent &tre cochées
au fil de leur réalisation.
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Ajouter des hyperliens

Il est possible d'ajouter des hyperliens c vos pages et & votre agenda en choisissant la commande Ajouter ou modifier un hyperlien dv menu Spécial.

Pour ajouter un hyperlien
Pour modifier un hyperlien
Pour déclencher un hyperlien

Pour ajouter une case a
cocher dans votre texte.

Pour ajouter un hyperlien vers une
autre page du méme document.
ATTENTION :Vous devez d'abord

gtre allé sur la page de destination et
avoir copié un mot ou une image.

Pour ajouter un hyperlien /

vers un autre fichier.

Pour ajouter un hyperlien vers une /

page Web.

ATTENTION :Vous devez d'abord
étre allé copier 'adresse Web.

Positionnez d'abord votre curseur dans un champ texte, puis choisissez la commande Ajoufer...
Positionnez d'abord voire curseur dans I'hyperlien @ modifier, puis choisissez lo commande Ajouter...
Assurez-vous que le champ n’est pas en édition, puis cliquez simplement sur I'hyperlien.

\

Hyperiien

Texte affiché

Lien agissant comme

Annuler

une case a cocher # Diagramme sur les chats

AN

Lien vers une page
de ce document

Ouvrir un document -1756;613,391,1

Destination du lien

0

et son logiciel

Ouvrir une page web
dans le fureteur

.l_salnn e pruuu-plpl;]

5

¥

Pour les liens vers une page du document
ou vers une page Web, permet de
remplacer la destination du lien.

T

Pour les liens vers un autre document,

ce houton est remplacé par le bouton

Choisir le fichier...

Hyperiien

Taxte affiché

10 Je peax forire be lexte qoe je veux KL

Lien agissant comme
ume case § cocher

o
&

Lien vers une page
o o d it

Annuier

Texte qui apparaitra
en hyperlien bleu et
qui permettra de
déclencher 'action.

Code informatique de
la page de destination.

Diirir um documsnl
1 son logiciel

CUVHF U page web
dans le fureteur
Lien aglssant comme

(Fuouac)

o
#

e case & cocher

Lien wers une page
de ce document

o
i

Hyperien

Hyperlien

Texte affiche

F;Ln lions. doc

ﬂﬂ_ltiﬂﬂul)ﬂ du lien

E} Duvrir un document Miacmiah
et son logiclel BIDx Uners: mckasde: [ Las
Ouwrir une page web T
dans ke | Ehaisir le fichiar... oK
Lien agissant comme T‘m.."“:hé
une case & cocher 9 Ewilipedia.ong

Lien vers une page

de ce doetumernt

Destination du lien
it wikipedia org wiki Accusil

Duwrir un document
et =on logiciel

Durrir une page web Q*"’
danis le fureteur oK

Salcn lo prossa-papier |

Hop! Etude - Guide d'utilisation

page 20



Effectuer une recherche textuelle

Choisissez la commande Chercher du menu Edition.

ou

(liquez sur le bouton Chercher de la barre d'outils du haut.

Texte d chercher

(ritére permettant de limiter la

recherche :

* Dans tout le document
* Dans |'index courant
* Dans la page courante
* Dans |'objet courant

Résultat de la recherche.
Les icones indiquent le type

d'objet dans lequel le texte se

frouve :

o Champ fexte dans une fiche
* ltem dans une ligne de temps

* Carte Question-Réponse
* Boite dans un diagramme
* Lien dans un diagramme

Tiroir latéral de recherche

5 9

FIE

<<———| Siamois

/1 Le

5 Le Siamois est criginaire de Sia

/

/|L:la'15 tout le document

&

", siamois
===

'P:' & du Siamois en Eurcpe
{?&) Le Siamois est |'une des premi§
Le Siamois en photos

est un chat intellige

Vous pouvez cliquer sur un

Pour ouvrir le tiroir de recherche.

\ Pour lancer la recherche.

=>> élément de la liste pour vous
rendre & la page correspondante.
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La barre d’outils

Les outils généraux

[:7 Ajouter une note de type « note autocollante ».

\:3 A Passer en mode sélection d'obiets (fléche) ou édition du contenu (A).

g8 Modifier I'apparence du texte sélectionné (gras, italique, souligné).

O ——

bq Annuler ou rétablir une action.

% 3

Les outils spécifiques a I’espace de travail

Ouvrir le tiroir de navigation.
Ajouter un index.

Déplacer des pages dans un autre index.

& &3 8

Copier la mise en forme d'un objet ou d'un
texte et I'appliquer a un autre objet ou texte.

Ouvrir le tiroir des styles et modifier
I'apparence des objets de la page.

ey P

Quvrir le firoir de recherche.

Ouvrir la boite de dialogue d'impression.

0 L

Les outils spécifiques a I’'agenda
@ Pour modifier |'étendue du calendrier ou

les matiéres a |'horaire.

? Pour modifier les dates d'un travail.

T B B 2 S

% 9]

ry D@ @ Couper, Copier, Coller et Effacer. Ces quatre commandes s'appliquent au confenu des objets si vous étes en
mode édition (A) ou aux objets eux-mémes si vous étes en mode sélection (fleche).

Ouvrir la boite de dialogue pour importer une image.
Dans les fiches, ajouter un champ image vide.

Dans les fiches, ajouter un champ fexte.

Dans les diagrammes, ajouter un lien.

Dans les diagrammes, ajouter une hoite.

Dans les diagrammes, ajouter une hoite lige.

Dans les représentations linéaires, ajouter un item
au-dessus de la ligne de temps ou de I'échelle numérique.

Pour ajouter du travail dans une matiére.

Pour ajouter un nouveau projet.
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La barre de navigation

“ Pour se déplacer a |'environnement Gestion du travail.

N pe—

el
I | Pour se déplacer a I'environnement Pages de confenu.

@ Pour se déplacer a |'environnement Test sur le contenu.

@ Dans |'environnement Pages sur le contenu, pour monter & I'index supérieur.
@ 2 @ Dans I'environnement Pages sur le contenu, pour aller @ la page suivante ou précédente.
EE:‘\ Dans |'environnement Pages sur le contenu, pour ajouter une nouvelle page.

Pour centrer |'affichage de la page sur un objet. Une fois le bouton sélectionné, cliquez sur un objet de la page.

Pour se déplacer dans la page. Une fois le bouton sélectionné, faites glisser la souris sur la page en maintenant le bouton de lo
souris enfoncé.

Pour centrer |'affichage de la page.
Pour agrandir ou réduire la taille de |'affichage.

Pour ouvrir les bulles conseil.

bl © B &
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Les menus

La plupart des commandes se trouvant dans la barre des menus sont standards (enregistrer, ouvrir, couper...). Vous trouverez ci-dessous
des explications pour les commandes particuliéres au logiciel.

Menv Edition

Dupliquer

Menu Spécial

Créer ou modifier un hyperlien
Copier tout, converti en texte
Copier tout, converti en image

Copier le style / Coller le style

Adapter pour un projecteur

Menvu Aide

Vérification automatique
de la mise  jour

Mettre a jour le logiciel

Cette commande peut éire utilisée seulement pour dupliquer des objets ou des pages.
Vous devez donc étre en mode sélection (fleche) pour qu'elle soit disponible.

Insére un hyperlien dans une page ou dans I'agenda. Consultez la page 20 pour plus de détails.
Copie tous les textes de la page afin que vous puissiez les coller dans un autre logiciel ou document.
Copie une image de la page afin que vous puissiez la coller dans un autre logiciel ou document.

Ces deux commandes peuvent éire utilisées sur les objets (en mode sélection)

ou sur le contenu des obiets (en mode édition)

Modifie les couleurs de I'affichage pour augmenter la lisibilité lorsque vous ufilisez un projecteur
multimédia.

Lorsque |'option est cochée, le logiciel vérifie a chaque démarrage si une version plus récente est
disponible.

La commande vérifie s'il existe une version plus récente et ouvre le site Web qui permet le
téléchargement de la mise d jour.
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