...mais consultez le guide pour linstallation en réseau!

Macintosh

1. Insérez le cédérom (ou double-cliquez sur I'archive téléchargée a partir
d’Internet).

2. Déplacez le dossier Hop! Ecrire dans votre dossier Applications ou 2 I'endroit de
votre choix.

Windows

1. Insérez le cédérom (ou double-cliquez sur Iarchive téléchargée a partir
d’Internet).

2. Démarrez I'installation de Hop! Ecrire.

3. Suivez les étapes de I'installation (I'installeur créera automatiquement un dossier
Hop! Ecrire dans votre dossiers Programmes, il installera un icone dans le menu
Démarrer et il ajoutera un raccourci sur votre bureau).

Numeéro de licence

Au premier démarrage de I'application, vous devrez entrer le numéro de licence du
logiciel. Conservez ce numéro puisqu'il pourrait vous étre redemandé si vous déplacez
ou réinstallez le logiciel.

Soutien technique

Courriel : tech@cyberlude.com

Site Internet : www.cyberlude.com

‘Hop! Ecrire

Linstallation p.1
Les environnements de travail p.2
Les procédures p.8
Linterface du logiciel p. 14
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Licence d’utilisation

En utilisant ce logiciel, vous acceptez de vous conformer aux conditions décrites ci-
apres. Si vous n'étes pas d'accord avec ces conditions, veuillez retourner le produit au
complet 2 Cyberlude.

Cyberlude demeure entiérement propriétaire des droits d’auteur liés au logiciel, 2 son
titre et 2 tous les médias qui le composent. Toute reproduction du logiciel ou des
médias qui le composent, en tout ou en partie, pour des fins commerciales ou non, est
strictement interdite sans 1'autorisation expresse et écrite de Cyberlude.

La version monoposte vous donne le droit d'utiliser ce logiciel sur un seul ordinateur a
la fois. Pour une utilisation plus large, informez-vous des modalités d’achat d’'une
version réseau.

La licence réseau donne 2 1'établissement scolaire le droit d'installer une copie du
logiciel sur un serveur central. La licence-réseau ne permet pas I'utilisation du logiciel
sur des ordinateurs situés en dehors des installations physiques de |'établissement
scolaire. Chaque établissement scolaire doit acquérir sa propre licence réseau.



Installation en réseau

Lors de I'installation de base, tous les fichiers installés sont en mode lecture seulement,
ce qui simplifie grandement le partage de I'application en réseau (avec la licence
appropriée).

A. Sur le serveur :
1. Effectuez I'installation monoposte sur le serveur.
2. Partagez le dossier contenant le logiciel Hop! Ecrire.
3. Démarrez une fois le logiciel pour inscrire votre numéro de licence réseau.

4. Réglez le sous-dossier Clients en mode écriture (READ/WRITE).

B. Sur le poste client :
5. Accédez au dossier partagé, contenant le logiciel sur le serveur.

6. Démarrez Hop! Ecrire .. .et C’est tout!

NOTE : Si on vous redemande votre numéro de licence sur un poste client, c’est que
I'installation réseau est incorrecte. Vérifiez les étapes 3 et 4. Un numéro de licence de
type réseau commence par HPEC-10X, HPEC-10Y ou HPEC-10Z. Contactez Cyberlude
pour plus d’information.

Pour pouvoir réinscrire le bon numéro de licence, effacez tous les fichiers Zicreg.nfo. 11
peut y en avoir un dans le dossier des préférences du serveur, un dans celui du poste
client et un dans le dossier Clients.

NOTE 2 : Les documents peuvent étre enregistrés n'importe ol Il n’y a pas de
restriction en mode réseau. C'est 2 I'utilisateur de bien choisir I’endroit ol sont
enregistrés ses documents lors de la boite de dialogue Enregistrer sous. ..

Installation monoposte

Consultez le dos du guide d’utilisation.

(S

I’agenda de travail

L'agenda énumere les six étapes
du processus d’écriture.

Tiche Date
Planification © ¢ gefinis mon propet de réci. 13 octobre

Te construis des fiches persoanages, objets et ez, 13 octobre

Tinsorss les événements clés sur b ligne de temps dupln 13 octobre

LY

Au début de chaque séance,
I"auteur utilise cet
environnement pour faire le
ROMON | et o st e e Eier point et noter ot il en est rendu,

— — ce qui lui permet de se replonger
dans son projet d’écriture et
d’orienter les taches de sa séance
de travail.

Rédaction 1" éeris toute mon histoire en lsissant aller mon imagination. 13 octobre

Corraction I cherche e je corrige mes errenrs de francais. 16 octobre
PUBlICation.  je pespare 1o mise en pages o {'mjoute des iusirtions 12 oetobre
J'imnprime e assenble mon peil bure, puss je le fus lre 18 oclobre

Evaluation . réfiéctis d ce quej'ai accompl 19 uctobre

Lors de la création d’un document, I'agenda contient une série de taches reliées 2
chacune des étapes. L'auteur peut utiliser cet agenda prédéfini en y inscrivant les dates
prévues et en cochant ce qui est terminé. Il peut également personnaliser son agenda
en ajoutant ou en supprimant des taches.

Longlet Récit permet a I'auteur
de déterminer ce dont il veut
— traiter et la fagon dont il désire
Toute une expédition! le faire (sujet, type de récit,

e intention d’écriture...).

RECIT | [ AUTFUR | [ ORJFCTIFS | | FVALUATION

e RE (e
Que ce sul dverhssant ol

Les onglets Auteur, Objectifs et
Toimedal EBvaluation lui permettent
faree s s s s e s d’insérer des renseignements

personnels, d’inscrire les
exigences du projet et de
réfléchir a ce qu'il a accompli.

damis s¢ forme et s gécigent de percer le mystére d'une drange
enzison.

DANS LA HIRE (A garder en mémolre pendant que J'écris)
Créer des personnages atachants ol vivants

Note : Le contenu du champ
Dans la mire apparaitra ensuite en haut de chaque écran de travail. L'auteur peut
donc utiliser ce champ pour garder un objectif en mémoire tout au long de son projet.

[V



@ Les fiches personnages, objets et lieux

Lauteur utilise cet
environnement pour créer des
sy inage o fiches descriptives des éléments

n physique

G ——— principaux de son histoire.
SR Les fiches contiennent des
Ty e fe i

T s e champs prédéfinis qui visent 2
e e — qualifier le personnage, I’objet
o gt ou le lieu. Lauteur peut adapter
- : les fiches  ses besoins en
ajoutant de nouveaux champs
ou en modifiant ceux qui
existent.

Son réle
Va réussic & s¢ faufler et & faire entrer les aures dans la maison.

Note : L'auteur qui désire explorer davantage ses personnages peut imprimer les
feuilles de travail Le personnage et les émotions (menu Aide - ndex des PDF).

Les fiches lexique et stratégies

| ] Les fiches lexique permettent
d’emmagasiner du vocabulaire.
o Une vingtaine de fiches sont

Variantes

albtier, bredomller, bégayer, chuchoter, erier, s'éerier, s'echmer, grommeler, hurler,
TR N, AT, SO

afficmes, ajoutes, déclarer, decnander, expliquer, raconles, répéer, répondre

accuser, admettee, annoaces, appeler, assurer, avancer, avedic, avousr, confier, conseller,
continuer, contredive, corriger, dénoncer, dévoller, divulguer, émetire, évoquer, eger,
ceposer, caprimer, glisser, informer, msinuer, msister, jurer, mentionner, mee, obiecier,
ordomner, prétendre, prévenir, proclimer, proféres, prometirs, prononcer, proposes, protaster,
rapprtes, réchime, fitre, reflses, remircien, rensesgnen, réules, Sgmlee, signifier,
soulinler, soulerer, SUgHer, Lrature

offertes a titre d'exemple pour
encourager I’auteur a varier
I’emploi de mots courants.

Les fiches stratégies permettent
de conserver des regles ou des
astuces. Trois fiches présentant
les régles d’accord du participe
passé sont données 2 titre
d'exemple.

Comme pour tous les autres formulaires du logiciel, I'auteur peut adapter les fiches 2
ses besoins en ajoutant de nouveaux champs ou encore en supprimant ou en
modifiant ceux qui existent.

3

Le plan de histoire

T Croer s prrsemges slachants rivirant:

Le plan présente une ligne de
temps qui suit le schéma
narratif le plus courant.

Lauteur utilise 1a zone située
sous la ligne de temps pour
décrire brievement 'idée
principale de chaque segment.
Mais surtout, il utilise des
«élasticollants » pour répartir
sur le continuum temporel les
événements importants qu’il
prévoit inclure dans son récit.

Usebandede  Cest Cundgunde  La viste de ls musson. e Relow pres dela
fontaine

it peste dels

varances seelares Liempulsion de b
i prochaine sissicn|

Note : Les élasticollants sont automatiquement transférés dans I’environnement du
manuscrit. L'auteur pourra ainsi les réutiliser pour développer et structurer son récit en
fonction de son plan.

ﬂo Le manuscrit

Le manuscrit contient une foule
| doutils qui facilitent la création
Lz | deréits.
Des notes autocollantes EE
peuvent étre posées sur la table
de travail. Ces notes permettent
oo e St s de consigner rapidement des
reates ot st e it e g s idées a développer. Elles peuvent
. aussi servir 2 conserver des
portions de texte que I'auteur ne
veut pas perdre définitivement.

phyriguer. [ reckignait done un pew, mais dan le fond ga i fairai bien

plaiic  aveir de I compageie et surtout quelqu\m pour assistr & se
explods

oo mee| Chaque note autocollante contient un bouton [#]

Pendant ce temps, les lovps . ,. 2 . 2

i bl qui permet d’interchanger le texte sélectionné dans le
manuscrit par celui de la note. L'éléve peut ainsi comparer

rapidement différentes versions d’une phrase ou d'un paragraphe.

enneigee

5N



| |

1. Situation initiale

1A Jrémie

1.2] wilam

1.3[ Jutien

1.4 Etieane André
2. Déclencheur

21 Conegonse

2.2[ Object : visite
3. Péripéties
3.1] Randonnee

5.2] Orage soucoin
3.3 vent

3.4 rnerie

3.5 Bezoin du briguet

3.6] volets daguent

5.1] Raconte rhistairn

53] Prachaine miseion

<= La banque d’élasticollants renferme les cing segments du
schéma narratif ainsi que tous les événements définis lors de

I"élaboration du plan. Au fur et 2 mesure de la rédaction, I'auteur

peut choisir un élasticollant et I'apposer sur son texte. L'élasticollant

La mise en pages

se divise alors en deux parties : I'une
T Ch

est collée sur la marge de la page et
I"autre sert a créer une table des ( devs i B o s
dans lequel u et sa faralle devaen

::'“J‘;'P":“ 1 T semanes das ce peti bled dont 4]

matiéres dynamique qui permet de

naviguer rapidement dans le texte.

Des élasticollants vides sont égalements offerts. Ils peuvent étre collés
sur du texte important, tel que les titres de chapitre, afin de faciliter la
navigation dans le récit.

R Le répertoire de mots de relation permet a I'auteur de trouver des mots qui

€= Jaideront 2 effectuer les
transitions entre les phrases de
son texte. Les mots de
relation sont classés en
douze catégories et chaque
mot comporte un exemple.

% Les banques de hasard demart e
servent a stimuler la g

créativité, a relancer I'écriture et a

sortir I'auteur d’une impasse.

[o) Les styles de paragraphe permettent d’utiliser
= trois mises en forme différentes 2 I'intérieur du

Todo Lenes (85 11 in) v

Soures u,seleet v

Oserlabon Merges [adméies)
@ Potal Gauche: % Ducita: 5

fel ) Hat; [5 Bas, [5

Rencontre au pays des
réves

[Ryll2 || ©) 1 page / feuille @ Recto
ol § pagar, S feuilec il 2 PR98 / fouille @ Racto verso

Pl o G e, qobon s s
e B i, 8 o i v ki

Banjoe, e Ml
b, ol <o, M, vk Willies,

|
st n, e s ot s abigis.

|

bt o e B Ao Vi

Gl &

Total : 5 pages, 5 feuilles

récit. La mise en forme de ces trois styles prédéfinis Chapitre

peut étre modifiée (police, taille, retrait, etc.)

N

Texte

Extrait

Chapitie 1

L

La premiere étape consiste 2
choisir le format d’impression.

1l s’agit de définir les réglages de
I'imprimante et de sélectionner
I'impression d'une ou de deux pages
par feuille. C’est également 2 cette
étape qu’on indique si I'impression se
fera uniquement sur le recto des
feuilles ou sur les deux cotés.

La deuxieme étape consiste 2
définir I'allure de chacune des pages.

Cing modeles de pages sont offerts et
les trois modeles comprenant du texte
et une image peuvent étre inversés. (¥

Il est possible de conserver les encadrés
pour y dessiner 2 1a main ou d’y
1mpor.ter un flchler f vec image

bmp, jpeg ou gif.

La troisiéme étape consiste 2
lancer I'impression.

Il est possible d’ajouter une couverture
et un dos au livre. Les renseignements
qui sy trouvent proviennent de
Ienvironnement Projet de récit.

Pour I'impression recto verso, les pages
peuvent étre envoyées un seul coté a la
fois afin de faciliter le travail.

N



Rédack, le conseiller en écriture

des astuces utiles pour guider I'auteur dans 1a | [ reus mes conceie s et et ez
z . z . ategones suncantes ©
rédaction de son récit.

Les fiches conseils donnent des explications et —— ———

i
) i A 14 : Etage L Ls planication
Elles s'affichent a I'écran en cliquant sur o -
Rédack ou en choisissant Consudter Uindex des St besiey
Etsoc 4 CLa comvection
conseils dans le menu Aide. T ——
/// Les types de récits \\\ /
Lo type de réeil peot donner un cadre & ton Ly -
ecriture, Tu n'dcriras srement pas de |3 meme. T, ki

_ _ fagon si tu veux concocter un récit policier au i

— chsy == 1w veux pondre une histoire d'amour. Voici une =
- i e e .
( La gestion du Lemps N courte selection des possibilités qui s'offrent 3 tai :

Pour produire un bon récit, il est important de Camin Cotnfin
prévoir suffisamment de temps pour tautes les L o
6tapos du processus d'scriturs.
Récit d'aventures Récit policier
ttiise 'éeran Agends de travail
Utilise écran Agends de travail pour planifier les L
tichos do chague 8tape. Ensuite, & chague
n " N Récit fantastique Histoire d‘amour
séance, consulte cet agenda et indique o tu en
b el D el fagun, L e rdaliseres pes A 14 Recit de vovage Recit autobiegranhiaue
darniéra minuta qua tu mangues da temps Journal personnel Pitce de thédtre
Tu e dgalement imprimer 14 il Agsnda BOE R —" =
si tu préféres planifier sur papier, T— [« &)
&
~— -

—

Rédack offre également trois types de documents imprimables qui s’affichent a I'écran
en choisissant Consuller I'index des PDF dans le menu Aide :

e Les feuilles de travail qui

ermettent a I’auteur d’explorer e = =
p PRTIER 14 P a Les feuilles de travail -\
plus en détail divers éléments de
son récit‘ Agenda de travail.PDF
e Les grilles de vérification qui EEME B Sy st oLt
aident I'auteur 2 s’assurer qu’il a | | I=snioremon suiel.2bE
I A Xezplore en dessinant.POF
effectué I'ensemble des tiches Lezplarce it s LEgS S
associées A chaque ét'dpe du Le personnage et les émotions,PDFE
pI‘OCESSUS d’éCI‘iture, Les événements du récit. POF
® [es aide—mémoi[‘e qu] p[’ésentent Décrire 3 l'aide des cing sens.PDE

certains €léments essentiels de la \

création littéraire.
4] Il [» %
A

|

L’agenda

Pour supprimer une tache de I'agenda

1. Cliquez sur Loutil Selectionner des objets. \3

2. Cliquez sur la tache a supprimer afin de la sélectionner.
3. Cliquez sur I'outil Effacer. @

Pour ajouter une tache a 'agenda
o
1. Cliquez sur I'outil Ajouter une tiche. %5

2. Dans le menu qui apparait, sélectionnez la tache désirée.

Les champs de texte et d’image

Pour ajouter un champ de texte dans une fiche ou un formulaire

1. Cliquez sur I'outil Ajouter un champ. iE,

Pour supprimer un champ

Note : Les champs dont le titre apparait en caracteres gras sont verrouillés; on ne peut
ni les supprimer ni en changer le nom.

1. Cliquez sur I'outil Sélectionner des objets. R
2. Cliquez sur le champ 2 supprimer afin de le sélectionner.
3. Cliquez sur I'outil Effacer. @

Pour modifier le nom d’un champ
1. Cliquez sur Ioutil Aditer du texte. A

2. Cliquez dans le titre du champ et faites vos modifications.

Pour importer une image dans un champ d’image

1. En mode Edition, collez une image de votre presse-papiers. A %f_;’)

ou 1. Cliquez sur I'icone « i » située directement au-dessus de la boite d’image. m
2. Dans la bofte de dialogue qui apparait, naviguez jusqu’a I'image a importer.

3. Sélectionnez I'image voulue et cliquez sur le bouton Ouwrir.

®



Les fiches

Pour ajouter une nouvelle fiche
1. Cliquez sur 'outil Ajouter une fiche. @

Pour retourner a 'index des fiches

1. Cliquez sur un des onglets situés en haut des fiches.

Pour consulter une fiche
1. Retournez a I'index en cliquant sur I'onglet du haut.
2. Assurez-vous d’étre en mode Fdition. A

3. Cliquez sur le nom de la fiche a consulter.

Pour supprimer une fiche

1. Si vous n’étes pas dans I'index, cliquez sur I'onglet pour y retourner.
2. Cliquez sur I'outil Sélectionner des objels. R

3. Cliquez sur le nom de la fiche a supprimer pour la sélectionner.

4. Cliquez sur I'outil Bffacer. @

Pour renommer une fiche

1. Si vous n’étes pas dans |'index, cliquez sur I'onglet pour y retourner.
2. Assurez-vous d'étre en mode Edition. A

3. Cliquez sur le nom de la fiche 2 modifier pour y accéder.

4. Dans la fiche, modifiez le nom de la fiche tel que désiré.

Pour importer les fiches d’un autre document

1. Dans le menu Fichier, choisissez Importer.

2. Dans le sous-menu, choisissez le type de fiches que vous désirez importer.

3. Dans la boite de dialogue qui apparait, naviguez jusqu’au document désiré.

4. Sélectionnez le document et cliquez sur le bouton Ourir.
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Le plan

Pour ajouter un élasticollant au plan
1. Cliquez sur I'outil Ajouter un dasticollant. c%‘,’

2. Cliquez au-dessus de la ligne de temps pour poser I’élasticollant a I'endroit voulu.

Pour écrire dans un élasticollant
1. Cliquez sur Poutil Editer du texte. A

2. Cliquez dans la zone blanche située 5

2 ¢Oté du numéro de élasticollant.

3. Entrez votre texte.

Pour déplacer un élasticollant dans le plan

1. Cliquez sur le numéro de I'élasticollant et
maintenez le bouton de la souris enfoncé.

‘3. 1 | Rencontre le magicien

2. Faites glisser la souris en maintenant le bouton enfoncé.

Pour supprimer un élasticollant du plan

1. Cliquez sur le numéro de I'élasticollant pour le sélectionner. [B-1[Rencantr= le magidien
2. Cliquez sur I'outil Effacer. @

Le manuscrit : les élasticollants

Pour associer un élasticollant au récit
1. Cliquez sur Poutil Choisir un dlasticollant. <=

2. Cliquez sur I'élasticollant désiré, [t st

3. Déplacez lg SOUI‘I\S sur la nge d’écriture e,t chguez sur le mot
ou sur la ligne o1 vous désirez apposer I’élasticollant.

Pour déplacer un élasticollant dans le récit

1. Cliquez sur la portion de 1'élasticollant située dans 1a marge de la page.

Ve . . . . z e
2. Déplacez la souris et cliquez sur le mot ou sur la ligne oli vous désirez %:I s
apposer 'élasticollant.




Pour supprimer un élasticollant du récit

1. Cliquez sur la portion de I'élasticollant située dans la marge de la page. %:' .

2. Déplacez la souris a I'extérieur de la page d’écriture et cliquez pour libérer
|'élasticollant dans le « vide ».

Le manuscrit : les notes

Pour ajouter une note de rédaction

1. Cliquez sur I'outil Ajouter une note. EE

3. Déplacez la souris au-dessus de la table ou de la page et cliquez a I'endroit ot vous
désirez apposer la note.

Pour supprimer une note de rédaction

1. Cliquez sur I'outil Sélectionner des objets. R O i B

Pendant ce temps, les loups
cunlinuaient leur lele

2. Cliquez sur la note a supprimer pour la sélectionner. | zozese s

ennmgés

3. Cliquez sur 'outil Effacer. @

Pour déplacer une note de rédaction
1. Cliquez sur I'outil Sélectionner des objels. R
2. Cliquez sur la note 2 déplacer et maintenez le bouton de la souris enfoncé.

3. Faites glisser la souris en maintenant le bouton enfoncé.

Pour réduire ou agrandir une note

1. Cliquez sur I'icone - ou + de la note.

Pour échanger une portion du récit par le texte d’une note
1. Dans le manuscrit, sélectionnez la portion de texte a échanger.

2. Dans la note, cliquez sur I'icone Hchanger.

Pour consulter la note suivante ou précédente

1. Dans la note, cliquez sur 'icne < ou >.
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Le manuscrit : la mise en forme

Pour appliquer un style de texte a un paragraphe
1. Positionnez le curseur dans le paragraphe désiré.
2. Cliquez sur Uoutil Appliquer un style de paragraphe. Si

3. Dans la liste qui apparait, cliquez sur le style désivé (Chapitre, Texte, Extrait).

Pour insérer un saut de page

Note : Un saut de page est automatiquement inséré avec le style Chapitre.
1. Positionnez le curseur 12 ot1 vous désirez insérer un saut de page.

2. Cliquez sur Uoutil Appliquer un style de paragraphe. Sg,

3. Dans la liste qui apparait, cliquez sur fnsérer un saut de page.

Pour modifier la mise en forme des styles de paragraphe
1. Cliquez sur I'outil Appliquer un style de paragraphe. 33,
2. Dans la liste qui apparait, cliquez sur Modifier les styles.

3. Dans la fenétre qui apparait, cochez le style a modifier et apportez les changements
de police, de taille, d’alignement et d’espacement désirés.

5. Cliquez sur Ok.

Le manuscrit : autres...

Pour imprimer le récit en format révision
1. Cliquez sur I'outil Imprimer. %

2. Si la boite de dialogue de I'imprimante apparait, vérifiez les réglages (en particulier
les marges pour les utilisateurs Windows).

Pour insérer un mot de relation

1. Cliquez sur 'outil Ajouter des mots de relation. @5@

2. Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur la catégorie désirée.
3. Cliquez sur le mot que vous voulez ajouter 2 votre texte.

4. Cliquez sur Insérer pour I'ajouter automatiquement au texte ou sur Copier pour le
transférer dans le presse-papiers.

12



La mise en pages

3 o . .
1 4 Pour définir le format d’impression

1. Assurez-vous d’étre dans le premier écran Mise en pages, @
puis cliquez sur le bouton Réglages. pl

2. Dans la boite de dialogue de I'imprimante, choisissez le format du papier, son
orientation et, pour les usagers Windows, les marges d’impression.

3. Dans I’écran du logiciel, cochez 7 page / feuille ou 2 pages / feuille.
4. Dans écran du logiciel, cochez Recto ou Recto verso.

5. Passez a 'étape suivante en cliquant sur le chiffre 2 situé dans le coin inférieur
droit de ['écran.

2 } Pour définir I'allure de chaque page

1. Assurez-vous d’étre dans le deuxieme écran Mise en pages, puis cliquez sur la page

a mettre en forme. -
2. Cliquez sur le modele de page désiré. = D

3. Si votre page contient un cadre d'illustration et que vous Savect
L. i . K A , vec image...
désirez importer une image, cliquez sur I'icone Avec image...

4. Si votre page contient une zone de texte et un cadre d'illustration
vous pouvez en inverser 'ordre en cliquant sur l'icone fnverser. %

) —

5. Passez a I'étape suivante en cliquant sur le chiffre 3 situé dans le coin inférieur
droit de I'écran.

. ” .
¢ 3 Pour lancer I'impression
1. Assurez-vous d’étre dans le troisieme écran Mise en pages.

2. Si vous désirez ajouter une page couverture ou un dos 2 £/ couverture
votre récit, cochez les cases Couverture et Dos du livre. 7 pos du tivre

3. Pour modifier les données qui apparaissent sur la couverture ou le dos, cliquez sur

la donnée a modifier, faites les modifications, puis revenez a I'écran Mise en pages.

4. Choisissez les pages a imprimer en cochant une  © Tout
des options suivantes : Tout, Recto ou Verso. -

5. Cliquez sur I'icone Imprimer. | d=h

Imprimer
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La barre de navigation

Les boutons permettant de se déplacer dans le logiciel :

Agenda de travail
Pour indiquer ce qui est fait et ce qui reste  faire.

Projet de récit
—1 Pour faire le point sur son projet d’écriture.

‘5-;_“—.‘? Personnages, objets, lieux
/ Pour créer des fiches descriptives des éléments principaux de son histoire.

‘%—-‘ﬁ Lexique et stratégies
Pour créer des fiches de synonymes et des fiches de stratégies.

Plan de I'histoire
7 Pour distribuer les événements du récit sur le continuum temporel du schéma
narratif.

:
£
fi
S

= Manuscrit
B Pour rédiger, réviser et corriger son histoire.

[ﬁ!ﬂ Mise en pages et publication
Pour effectuer la mise en pages finale de son récit et imprimer celui-ci.

Les boutons permettant de modifier I'affichage en cours :

ﬁ - Naviguer
Pour se déplacer dans la page. Une fois le bouton sélectionné, faites glisser la
souris sur la page en maintenant le bouton de 1a souris enfoncé.
_Q} Centrer
Pour centrer le contenu de la page.

2 _ & Zoom
Pour agrandir ou réduire la taille de I'affichage.



La barre d’outils
AR FRE <SG & Ak X1 &

Les outils présents dans I’ensemble du logiciel :

A 3 [diter du texte et Sélectionner des objets
Le mode « Edition » est utilisé pour entrer du contenu (texte ou image)
dans les objets. Le mode « Sélection » est utilisé pour sélectionner I'objet
plutdt que le contenu.

) Annuler et Rétablir
Pour annuler ou rétablir les derniéres opérations. Ces commandes ne sont
pas limitées 2 I'environnement en cours.

g /s Gras, Italique, Souligné
Pour appliquer une mise en forme au texte sélectionné.

= Couper, Copier, Coller et Effacer
ADH Y | vous ¢
Ces quatre commandes s’appliquent au contenu si vous étes en

mode « Edition » ou aux objets si vous étes en mode « Sélection ».

% Imprimer
Pour imprimer I’environnement tel qu’il apparait a I'écran.
Note : Pour I'impression finale du récit, il est préférable d’aller dans
I’environnement Mise en pages et publication.

Les outils spécifiques a certains environnements du logiciel :

% Recevoir une idée au hasard
Pour relancer I'auteur aux prises avec une panne d’idées. Ce bouton ouvre une
fenétre comportant douze catégories d’idées.

=¥ Ajouter une tache a I'agenda
Ouvre un menu qui permet d’ajouter une tache 2 une des étapes du processus
d’écriture (Agenda de travail).

= Ajouter un élasticollant
Pour ajouter un événement sur la ligne de temps de 'environnement Plan de
Uhistoire.

%— Ajouter un champ
Pour ajouter un nouveau champ vide au formulaire ou 2 la fiche.

@ Ajouter une fiche
Pour ajouter une nouvelle fiche vide a la banque de fiches.

Les outils spécifiques a I’environnement du manuscrit :

R Ajouter des mots de relation
S= Pour choisir un mot de relation 2 insérer dans son texte. Ce bouton ouvre un
tiroir comportant douze catégories de mots de relation.

& Choisir un élasticollant
¥ Pour sélectionner un élasticollant (événement) a apposer sur la bordure du
récit.

EE Ajouter une note
Pour ajouter une note sur la table de travail.

® Appliquer un style de paragraphe
¥ QOuvre un menu qui permet d’appliquer les styles 7exte, Chapitre ou Extrait,
d’ajouter un saut de page ou de modifier la mise en forme des trois styles
prédéfinis.

Les menus
En plus des commandes habituelles et des actions présentées dans la barre d’outils, les
menus permettent :

o d’importer les fiches Personnages, objets, lieux ou Lexique et Stratégies d'un autre
document (menu Fichier);

e de chercher un mot ou une chaine de caractéres (menu Edition):;
e ’afficher I'index des documents imprimables (menu 4ide);
o (’afficher I'index des conseils d’écriture (menu Aide);

e d’ouvrir le guide d’utilisation en format PDF (menu Aide).



